ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE DEL MODELLO PER LAR ICHIESTA DI
TRASFERIMENTO DEI GIUDICI DI PACE

Il modello permette la compilazione dell'istanza di richiesta di trasferimento per Giudici di Pace.

La trasmissione delle domande deve essere effettuata dai Giudici di Pace interessati al
trasferimento attraverso l'accesso al sito internet www.csm.it nella sezione “Magistratura onoraria”
compilando ed inviando per via telematica al Consiglio Superiore della Magistratura I'apposito

modulo (Mod. T) e la copia stampata e firmata alla Presidenza del Tribunale.

Al fine di consentire l'inserimento con successo delle domande ed una corretta visualizzazione
delle pagine web, si raccomanda di utilizzare i seguenti browser:

Internet Explorer 6.0 o superiori, Firefox 2.0 o superiori.

E’ necessario accertarsi, inoltre, che le funzional ita Javascript siano abilitate  (vedi istruzioni

in coda al vademecum).

Per qualsiasi informazione utile alla compilazione della domanda ed ai criteri che disciplinano i
trasferimenti dei Giudici di Pace, nonché le sedi pubblicate dei posti vacanti si fa rinvio alla

Circolare sui Giudici di Pace  prot. P-15880/2002 del 1° agosto 2002 (capo VII -
trasferimenti, nel testo modificato con deliberazio ne CSM del 16/10/2008) . Si rappresenta
che e possibile consultare la precisata Circolare sul sito internet www.csm.it ( sezione “Documenti
-> Circolari, delibere ...") oppure cliccando direttamente sulla voce che la richiama dal menu del

programma.

Si aprira una pagina con le seguenti funzioni :
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La prima funzione T Nuova domanda permette I'inserimento della domanda di

trasferimento.

Cliccando sul bottone TR verra visualizzata una pagina di richiesta del codice

fiscale del Giudice di Pace che desidera essere trasferito in altra sede ( fig 2a).
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Dopo aver inserito il codice fiscale, premere il tasto TAB

oppure cliccare sulla lente d’ingrandimento indicata dalla freccia verde per la verifica del codice

fiscale.

Se il codice fiscale inserito non corrisponde ad un Giudice di Pace in servizio, verra visualizzato

un messaggio di errore (fig 2b).

fig 2b
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Se, invece, il codice fiscale & formalmente corretto e corrispondente ad un Giudice di Pace in

servizio verranno mostrati i dati anagrafici del magistrato onorario istante e I'attuale sede di

servizio ( fig 2c).
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Nel caso la data di presa possesso nella sede di Ufficio di Giudice di Pace non dovesse essere

corretta viene consentita la sua modifica. A tale scopo, cliccare sul campo in cui compare la data.

Verra mostrato un calendario da cui selezionare la nuova data ( fig 2d ).
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Modalita di utilizzo del calendario _ Immagine3b

Al momento dell’apertura, il calendario presenta la data e I'ora del mese corrente.
Con un click sul punto a) il calendario si sposta allanno precedente . Tenendo il tasto premuto
continuativamente si attiva il menu a comparsa dal quale € possibile effettuare una scelta rapida.
Tale procedura si applica anche per la selezione delle seguenti funzionalita

anno successivo - punto d) -

mese precedente - punto b) -

mese successivo - punto c) -

Cliccando sul punto €) si torna alla data corrente
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Selezionare, quindi, il distretto di Corte di Appello in cui ricade la sede dell’Ufficio di Giudice di
Pace in cui si desidera essere trasferiti. Verra automaticamente resa disponibile una lista di sedi di

ufficio di Giudice di Pace da cui selezionare quella interessata per il trasferimento ( fig 2e ).

fig 2e

Nel caso il magistrato onorario abbia gia effettuato istanze per la richiesta di trasferimento, ne
verra visualizzata una lista ( fig 2f ).

fig 2f

Non essendo prevista alcuna funzione di modifica, s uccessiva alla registrazione di una
domanda di trasferimento, occorrera revocare quella ritenuta non corretta ed inserirne una

nuova, alla quale verra assegnato un nuovo numero d i registrazione.



Selezionare, quindi, la domanda da revocare che sara automaticamente revocata al momento
della registrazione della nuova domanda.

Se una domanda € stata gia revocata non sara piu possibile selezionarla ( fig 2f ).

Selezionando la sede in cui si desidera essere trasferiti, il modello di domanda visualizzera le altre
sezioni necessarie alla richiesta, in particolare quella riguardante le dichiarazioni di incompatibilita

e quella per I'inserimento dei titoli professionali utili alla formazione della graduatoria di sede ( fig 2g

).

fig 2g

N.B. - Solo dopo aver selezionato la sede d’interesse, verra abilitata la freccia in basso sulla destra
che permette 'avanzamento alla pagina successiva di riepilogo dei dati inseriti (“preview della

domanda”).



Le dichiarazioni sugli impegni e sulle eventuali cause di incompatibilita vanno selezionate dalle

finestre a tendina situate alla sinistra della descrizione della dichiarazione. Se necessario, &

possibile inserire delle note nel campo previsto ( fig 2h ).

fig 2h
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funzione svolta nel periodo indicato. Se il titolo riguarda una funzione in corso di svolgimento,
inserire nel campo “ AL ” relativo alla data finale del periodo la data di scadenza del bando
riportata nella circolare citata sopra oppure lasciarla vuota. Sara il sistema informatico ad
assegnare alla data di fine periodo quella di scadenza del bando.

Se i dati inseriti sono completi, premendo sul bottone @ si potra passare alla pagina successiva

che permettera di visualizzare la pagina di riepilogo della domanda (“preview ") che riportera

i dati inseriti nella forma con cui potra essere stampata e depositata presso la Presidenza del

Tribunale di appartenenza.

ATTENZIONE

NON E' PREVISTA LA POSSIBILITA' DI MODIFICAZIONI DE  LLA DOMANDA DI
TRASFERIMENTO DOPO L'INVIO !

Fino al momento dell'invio, cioé fino alla visualizzazione del numero assegnato alla

domanda, si potra navigare tra le pagine esclusivamente “cliccando”
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senza che vengano perdute le informazioni gia digit  ate;

Sara, quindi, possibile controllare i dati inseriti.

Completata la compilazione di tutto il modulo informatico, sara visualizzato il riepilogo
(“preview”) di tutti i dati inseriti.

Anche da questa pagina sara possibile tornare indietro e controllare ancora una volta i
dati.

Sulla pagina di riepilogo (“preview”), saranno visualizzati due pulsanti:

Cliccando sul pulsante si otterra la stampa della domanda ancor prima

dell'invio per consentire un pit agevole e definitivo controllo da parte del richiedente.

Cliccando sul pulsante i dati saranno salvati ed inseriti nel sistema
informatico del C.S.M. ed automaticamente verra attribuito un numero di registrazione

dell’istanza .

-



Sara indispensabile conservare scrupolosamente questo numero che dovra essere

utilizzato come riferimento per successive ricerche.

A questo punto, premendo sul pulsante sara stampata la versione definitiva della
domanda.

A seguito di ogni stampa effettuata, verra riproposta la pagina di stampa con l'indicazione del
numero di registrazione assegnato dal sistema per poter consentire la stampa della domanda in
piu copie.

Il modello stampato (mod. T) della domanda, debitamente compilata e sottoscritta, deve essere
depositata presso la Presidenza del Tribunale nel cui circondario il Giudice di Pace richiedente
presta servizio,unitamente alla documentazione attestante i titoli di preferenza indicati nella

domanda stessa.



Si riporta di seguito un esempio di stampa finale del modulo che dovra essere sottoscritto e

inviato:



Attivare JavaScript

Queste sono le istruzioni per attivare Javascript in Internet Explorer e Firefox.
Internet Explorer 6.x e versioni precedenti

. Cliccare sul menu Strumenti , in alto nella finestra Explorer.
. Cliccare su Opzioni Internet .
. Cliccare sulla scheda Protezione , in alto nella finestra di dialogo.

. Nel riquadro superiore, indicante I'area di contenuto Web, cliccare su Internet .
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. Nel riquadro inferiore, “Livello di protezione per I'area ", cliccare sul pulsante Livello
personalizzato .

6. Nella finestra che si apre, scorrere verso il basso fino alla sezione “Esecuzione script ”; sotto

“Esecuzione script attivo”  selezionare “Attiva .

7. Cliccare su OK e di nuovo su OK. Uscire dal browser e riaprilo. Fatto!

Internet Explorer 7

1. Cliccare sul menu Strumenti , in alto nella finestra Explorer.

2. Cliccare su Opzioni Internet .

3. Cliccare sulla scheda Avanzate , in alto nella finestra di dialogo.

4. Nella finestra che si apre, scorrere verso il basso fino a circa la meta. Cercare il simbolo con la
tazza di caffé e attivare JavaScript .

5. Cliccare su OK e di nuovo su OK. Uscire dal browser e riaprilo. Fatto!

Firefox

1. Cliccare sul menu Strumenti , in alto nella finestra Firefox.

2. Cliccare su Opzioni .

3. Cliccare sull'icona Contenuti , in alto nella finestra di dialogo.

4. Nella sezione superiore, selezionare le opzioni “Attiva JavaScript ” e “Attiva Java ".
5. Cliccare su OK e quindi chiudere e riaprire Firefox. Fatto!



